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REGULAMENTO DE COMPRAS DO GRUPO SANTA CASA DE FRANCA

Capitulo I - DA FINALIDADE

Artigo 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas
e critérios para compras, contratagdo de servigos terceirizados e especializados do
Grupo Santa Casa de Franca, situado na Praga Dom Pedro 11, 1826 — Centro —
Franca/SP, Hospital do Coragao “Otavio Quercia” e Hospital do Cancer situados
na Av. Presidente Vargas n°2953 — Jardim Petraglia — Franca/SP e todas as
unidades pertencente ao Grupo Santa Casa de Franca.

CAPITULO 11 — Do Procedimento

Artigo 2° -Para fins deste regulamento, considera-se compra, a aquisi¢do
remunerada de materiais de consumo, de construgdo civil, manutengio predial,
material médico, material de limpeza, medicamentos, equipamentos, géneros
alimenticios, servicos e outros utilizados para a prestacdo de atendimento
ambulatorial e hospitalar.

Artigo 3° - As compras serdo realizadas por profissionais habilitados, integrantes
do setor de compras do Grupo Santa Casa de Franca.

Artigo 4° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das seguintes
etapas:

a) Elaboragdo da Solicitagdo de compras via Sistema;

b) Analise e Aprova¢do do Administrador, a critério da Unidade;

c) Cotacdo minima de 3 (trés) fornecedores;

d) Apuragdo da melhor oferta;

e) Selegdo de Fornecedores;

f) Fechamento da Compra com emissio da Ordem de Compras;

g) Entrega do Fornecedor.

Artigo 5° - A elaboragdo da Solicitagdo de Compras devera ser promovida pelo
requisitante da unidade requisitante, contendo as seguintes especificacdes:
a) Descri¢do Detalhada do bem ou servigo a ser adquirido;

b) Especificagoes técnicas;

¢) Quantidade;

d) Valor previsto;

e) Regime de compra: rotina ou urgéncia;
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f) Adequar a data desejada para entrega.

Paragrafc unico: As solicitagoes de compra dos insumos de consumo,
padronizados, de estoque e de uso frequente serdo realizadas pelos analistas de
ressuprimentos do departamento de compras, cabendo aos centros de estocagem,
o recebimento, conferéncia, armazenamento, controle e distribui¢do dos mesmos.

Artigo 6° -A selegdo e qualificacio dos fornecedores de bens, insumos e servigos,
devera ser criteriosa, € assim como os tipos de aquisi¢des e modalidades de
compras, deverdo seguir as diretrizes da Politica de Relacionamento de
fornecedores do Grupo Santa Casa de Franca.

Artigo 7° - O processo de selegdo compreendera a realizacdo da cotagdo de no
minimo 03 (trés) fornecedores do ramo pertinente ao objeto a ser adquirido, salvo
nes casos de urgéncia, onde seja imprescindivel a aquisi¢do imediata a fim de
manter o bom andamento das atividades do Grupo Santa Casa de Franca.

Paragrafo unico: As cotagdes deverdo ser respondidas pelo fornecedor via e-mail
ou pela Platatorma Bionexo ou outro que vier a substitui-la e arquivadas pelo
periodo necessario via arquivo eletronico, pelo departamento de compras.

Artigo 8° - Nas compras de materiais e medicamentos deverdo ser adotadas as
medidas padronizadas pelo ministério da Saude, ou seja, todos os itens deverdo
conter o registro da ANVISA.

CAPiTAULO 111 — DA COMISSAO DE FARMACIAE
TERAPEUTICA E PADRONIZACAO DE MATERIAIS

Artigo 9° - A Comissdo de Farmacia e Terapéutica (CFT) e padronizagdo de
Materiais tem como objetivo garantir a uniformizagdo da escolha e homologacdo
de farmacos, materiais, insumos em geral e equipamentos, considerando
especificagdes técnicas, desempenho, manuten¢do necessaria, concomitante as
acoOes de farmacovigilancia e tecnovigilancia, analisando ainda o custo x beneficio
de cada produto.

Paragrafo primeiro: No caso de solicitacdo médica de compra de medicamentos
ndo padronizados, devera ser preenchido o formulario de “Solicitagdo de
Medicamentos ndo padronizados” disponivel em arquivo eletrénico, analisado
pela farmacéutica responsavel e autorizado pelo médico Auditor do Grupo Santa
Casa de Franca.
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Paragrafo segundo: Caso o mesmo medicamento ndo padronizado seja
constantemente solicitado, deverd a equipe médica de tal especialidade, preencher
o documento de “Solicitagdo de Padronizagdo de Medicamentos” e levado para
analise de possivel padronizag¢do pela CFT.

CAPITULO IV — DA CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS

Artigo 10° - Para fins do presente regulamento, considera-se obra, toda
construgdo, reforma, recuperagdo ou ampliacdo realizadas com mio de obra
propria ou de terceiros. Servigo é toda a atividade destinada a obter determinada
utilidade de interesse por meio da contratagio do mesmo, tais como consertos,
instalagdes, montagem, assisténcia técnica, transporte, locagdo, publicidade,
projetos, seguranga, consultoria, entre outros.

Paragrafo Primeiro — Para realiza¢do de obras devera ser elaborado previamente
0 projeto e cronograma or¢amentario

Paragrafo Segundo — A contratagdo de empresa para execucdo dos servicos serd
autorizada pela Superintendéncia, apos a apresentagdo das propostas.

Paragrafo terceiro — Para a celebragéo de contrato, a empresa vencedora devera
apresentar documentagdo necessaria, conforme descrito na Politica de

Relacionamento de Fornecedores.

Artigo 11° - Todas as compras de bens e servi¢os deverdo ser entregues com Nota
Fiscal, de acordo com a Ordem de Compra respectiva.

Artigo 12° - Este regulamento entra em vigor na data de sua Publicacio.

Franca (SP), 31 de janeiro de 2025.

Presidente
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